JUDETUL SATU MARE

PRIMARIA COMUNEI SANTAU

Localitatea Santau, nr.422, Cod Postal 447270,
Judetul Satu Mare, Tel/Fax 0261823015,
e-mail primariasantau@yahoo.com

Nr /9/3 /9. 0F. 2023

ANUNT

CONCURS DE RECRUTARE
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE
CONSILIER CLASA I GRAD PROFESIONAL - ASISTENT
IN CADRUL COMPARTIMENTULUI FINANCIAR CONTABIL,
URBANISM SI RESURSE UMANE

Potrivit dispozitiilor art.IV din O.U.G.nr.34/2023- alin.2 lit.a g1 art.618
alin.3 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare .

Unitatea Administrativ-Teritoriala a comunei Santau, cu sediul in
comuna Santiu nr. 422 judetul Satu Mare, organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante consilier clasa 1 grad
profesional — asistent, in cadrul Compartimentului Financiar — Contabil,

Urbanism si Resurse Umane.
- Durata normala a timpului de muncad este de 8 ore/zi, respectiv 40

ore/sdptamana.

Conditii specifice:

- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalent, respectiv Stiinte sociale ( domeniul fundamental ) Stiinte
economice ( ramura de stiinta )

- Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an

Concursul se va desfasura la sediul Primariei Comunei Santiu, astfel:
- Proba scrisa in data de 16.08.2023 ora 10.00
- Proba de interviu in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise.
Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele

conditii:
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a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania

b) cunoaste limba roména scris si vorbit

c) are varsta minimum 18 ani impliniti

d) are capacitate deplina de exercitiu

e) este apt din punct de vedere medical s exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe bazi de examen medical de
specialitate, de cidtre medicul de familie.

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitatea prevazuta
de lege , pentru ocuparea functiei publice.

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru
ocuparea functiei publice

h) nu a fost condamnati pentru savargirea unei infractiuni contr
umanitatii, contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie
sau de serviciu, infractiuni care impiedici infiptuirea Justitiet,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie
sau dezincriminarea faptei

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a
exercita profesia ori activitatea in executarea cireia a savarsit fapta,
prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii:

J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani.

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia in vigoare

Atributiile postului:

asigurd Tntocmirea formalitatilor privind scoaterea la concurs a posturilor
vacante si a promovarilor din cadrul aparatului de specialitate al
primarului , raspunde si asigurd publicitatea posturilor vacante scoase la
concurs pe pagina de internet a institutiei si a Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici

intocmeste documentatiile privind incadrarea in munci a candidatilor
declarati admisi, in conformitate cu prevederile legale
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efectueaza lucrari privind incheierea , modificarea, suspendarea si
incetarea raportului de serviciu si/s-au a contractului de munca, precum s
acordarea tuturor drepturilor prevazute de legislatia privind functia
publica si de legislatia pentru personalul contractual.

intocmeste , tine evidenta si raspunde de fisele de post ale angajatilor
nstitutiei

intocmeste , gestioneazd si raspunde de dosarele profesionale ale
functionarilor publici, precum si de dosarele personalului contractual
colaboreaza la fundamentarea necesarului de cheltuieli de personal
prevazute in buget

raspunde de intocmirea situatiei privind planificarea concediilor de
odihn, in vederea aprobarii de citre primar si urmareste respectarea ei.
intocmeste, verifica si avizeaza lunar foile de prezenta colectiva
elibereazd la cerere adeverinte privind calitatea de salariat, vechimea in
munca si drepturile salariale

solicita personalului din aparatul de specialitate si alesilor locali,
completarea declaratiilor de avere si de interese , asigura gestiunea acestor
documente privind comunicarea citre Agentia Nationala de Integritate,
precum i publicarea acestra pe pagina de internet a insitutiel

elaboreazi si propune primarului Regulamentul de ordine interioars s
raspunde de aplicarea prevederilor acestuia

intocmette si actualizeaza Registrul de evidentd a salariatilor, conform
legislatiei in vigoare

raspunde de intomirea Planului de formare profesionald a angajatilor, pe
care-1 supune aprobdrii primarului

are obligatia de a respecta si impune normele securitatii si sanatitii in
muncad, confom legilor si normelor in vigoare

intocmeste dosarele necesare in vederea pensionarii salariatilor

raspunde de péstrarea secretului profesional si a datelor cu caracter
personal in ceea ce priveste activitatile desfasurate in cadrul institutiei
indeplineste orcare alte sarcini care nu sunt cuprinse 1n fisa postului, in
functie de solicitarile conducerii primariei sau a sefului siu direct,
participand si la rezolvarea unor cereri venite de la alte compartimente din
cadrul institutiei privind sesizari,verificari, reclamatii, respectiv va face
parte din echipa de implementare a proiectelor finantate din orice surse
care se vor derula.
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Dosarele de concurs se depun la sediul Primiriei comunei Santiu
nr.422, in intervalul 14.07.2023 — 02.08.2023, iar selectia dosarelor de
inscriere va avea loc in maxim 5 zile lucritoare de la data expiraril
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada de depunere a contestatiilor la selectia dosarelor : in cel
mult 24 ore de la data afisérii rezultatului selectiei dosarelor.

Perioada de solutionare a contestatiilor la selectia dosarelor : in
maximum 24 ore de la expirarea termenului de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

Dosarul de concurs va contine:

a) formular de inscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european

¢) copia actului de identitate

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor st altor documente care
atesta efectuarea unor specializari si perfectionari

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de an gajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in munca st In specialitatea
studiilor solicitate

f) copia adeverintei care atesti starea de sanatate corespunzatoare,
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre
medicul de familie al candidatului.

g) cazier judiciar ( poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere,
iar Tn acst caz , candidatul declarat admis la selectia dosarelor , are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului,
pe tot parcursul desfasurarii concursului , dar nu mai tarziu de data sl
ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire ).

h) declaratia pe propria raspundere, prin  completarea rubricii
corespunzdtoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care si
ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica

Copiile de pe actele previzute mai sus, se prezintd in copii
legalizate sau insotite de documentele ori ginale, care se certifici pentru
conformitatea cu originalul, de citre scretarul comisiei de coneurs.
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Informatiile suplimentare se pot obtine la sediul institutiei,
tel.0261823015 si pe site-ul WWW.primariasantiu.ro.

Santdu 14.07.2023.
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